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Te saadate meile selgitustaotluse, mérgukirja voi teabenoude

Isikuandmete to6tlemise aluseks on iildjuhul Teie enda algatus meile selgitustaotluse,
mairgukirja voi teabendude saatmisel. Sellisel juhul kasutame Teie isikuandmeid Teile
vastamise eesmargil.

Kui peame Teile vastamiseks tegema tdiendavaid jéarelpirimisi, avaldame Teie
isikuandmeid iiksnes minimaalses ulatuses, mis on selle eesmérgi tditmiseks vajalik.
Kui meile saadetud selgitustaotlusele/mérgukirjale/teabendudele vastamine on teise
asutuse padevuses, siis edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame Teid vastavast
edastamisest.

Seaduse kohaselt peavad kirjavahetuse andmed olema ndhtavad valla
dokumendiregistri avalikus vaates, mistdttu registreerime eraisikute poolt saadetud
kirjad nimetatud registris. Eraisikust kirja saatja voi saaja nime me ei avalikusta ning
dokumendiregistri avalikus vaates on néhtavad iliksnes mirge ,.eraisik*. Kui kirjutate
meile juriidilise isiku v0i asutuse nimel, siis palume kasutada mitte oma era-, vaid
tooalaseid kontaktandmeid. Sellised kontaktandmed on dokumendiregistris avalikud.
Juhul, kui Teie poolt saadetud kiri sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid,
tunnistatakse see registrisse kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks. Juurdepidédsu
piiramine soltub dokumendi sisust ning vdimalike juurdepdidsupiirangute alused on
toodud avaliku teabe seaduse §-s 35.

Eraisikutega peetud kirjavahetust sdilitame 5 aastat, vélja arvatud juhul, kui see on
arhiivivdartuslik — siis antakse see iile Rahvusarhiivile ja sdilitatakse 75 aastat.
Andmete sdilitamise tdpne aeg on leitav ametiasutuse dokumentide liigitusskeemis
dokumendi sarja tdhise jérgi.

Te esitate meile kaebuse voi vaide voi Teie peale kaevatakse

Kui esitate meile kaebuse/vaide vOi Teie peale kaevatakse, kasutame Teie

isikuandmeid nimetatud asja lahendamiseks. Teisele osapoolele avaldame

kaebuse/vaide esitaja isikuandmeid iiksnes minimaalselt, asja lahendamiseks

hidavajalikus mahus.

Kui meile saadetud kaebuse/vaide ldbivaatamine on teise asutuse padevuses, siis

edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame Teid ka vastavast edastamisest.

Menetlusdokumentide osapooltele kéttetoimetamine toimub:

- e-posti teel (reeglina me e-kirju ei kriipteert);

- posti teel liht- voi tdhitud kirjana (postirisk on postiteenuse osutajal ning kirja
saajal).

Asja  menetlemiseks ning dokumendi kétte toimetamiseks kasutatakse

aadressiandmeid, mida olete ise meile avaldanud vo1 mis on kéttesaadavad rahvastiku-

vOi  driregistrist. ~ Samuti  kasutame  isiku  ametlikku  e-posti  aadressi

(isikukood@eesti.ee, registrikood@eesti.ee)

Seaduse kohaselt on kaebuste/vaiete andmestik ndhtav dokumendiregistri avalikus

vaates, kus eraisikute andmeid me ei avalikusta. Avalikus vaates on nihtavad iiksnes

eraisiku nime initsiaalid.

Kaebusi/vaideid ja sellealast kirjavahetust siilitame 5 aastat. Selle tdhtaja {iletanud

dokumendid kuuluvad hdvitamisele.
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Te olete viarteomenetluse osapooleks

Kui olete vadrteomenetluse osapooleks, todtleme Teie isikuandmeid védrteomenetluse
labiviimise eesmirgil. Véirteomenetluse ldbiviimist reguleerivad iiksikasjalikult
vadrteomenetluse seadustik ja kriminaalmenetluse seadustik.

Viirteoteate esitaja andmed avaldame teistele menetlusosalistele ulatuses, mis on
menetlusseadustikes ette ndhtud ning asja lahendamiseks vajalik. Vaarteomenetluses
el tagata tunnistaja anoniilimsust.

Menetlusosalisteks on menetlusalune isik ja tema kaitsja. Menetlusosalised saavad
materjalidega tutvuda menetlusseadustikes ettenéhtud korras.

Viirteomenetluse seadustiku kohaselt ei loeta kaebuse/vairteoteate esitajat
menetlusosaliseks. Materjalidega tutvumiseks peab véairteoteate esitaja esitama
teabenodude, arvestades kehtestatud juurdepédédsupiiranguid.

Oleme liitunud e-toimiku infosiisteemiga, mida kasutame védrteomenetluste
labiviimise eesmérgil, sh andmevahetuseks teiste asutustega (nt karistuse andmete
edastamisel Karistusregistrile). PShiméddruse kohaselt on e-toimiku infosiisteem
kinnine. Siseneda saab iliksnes ID-kaardiga sisse logides. Juurdepddsudigus on iliksnes
pddevatel ametiisikutel. Samuti saab menetlusosaline ise vaadata enda
menetlusandmeid ning esitada ja saada kdtte menetlusdokumente.

Joustunud vairteootsused registreeritakse karistusregistris. Iseenda kohta saab kiisida
koiki registriandmeid ning tasuta. Teise isiku véérteokaristuse kohta antakse kiisijale
teavet, kui trahvi suurus on vdhemalt 50 trahvitihikut voi véértegu on pandud toime
korduvalt. Teise isiku kohta karistusregistri andmete kiisimisel tuleb elektroonilise
paringu eest maksta tasu ning paberdokumendi eest riigildiv. Teatud isikuandmeid
(aadress, kodakondsus jms) ning alaealise karistusandmeid ei véljastata. Tapsed
nouded karistusandmetele juurdepéédsu kohta on karistusregistri seaduse 3. peatiikis.
Seadus lubab meil vidirteomenetlustega seotud asjaolusid avalikustada iiksnes
erandlikel juhtudel (vddrteomenetluse seadustiku § 62). Seda oOigust kavatseme
kasutada vaid véga tungival vajadusel ja hoidudes asjaosaliste eraelu lilemééraselt
ritvamast. Muuhulgas jitame endale Oiguse, kui isik viib ise menetlusalase info
avalikkuse ette, anda vajadusel oma tegevuse kohta avalikkusele selgitusi. Me ei
avalda teavet suuremas ulatuses kui isik ise eelnevalt on avalikustanud.

Te kiilastate meie vorgulehti, registreerute iiritusele voi helistate infotelefonidele
Vorgulehtede kiilastamise andmeid to6tleme  iiksnes isikustamata  kujul
kiilastusstatistika tegemiseks, et selle pohjal lehekiilgi arendada ja kiilastajatele
mugavamaks muuta.

Uritustele registreerimisel tootleme Teie isikuandmeid iiritusel osalejate nimekirja
koostamiseks ja vajadusel Teiega ithenduse votmiseks.

Infotelefonile helistamisel tootleme Teie isikuandmeid iiksnes Teie poolt avaldatud
ulatuses Teile info andmise eesmirgil. Infotelefonile helistamisest teeme kokkuvotteid
tiksnes podrdumise sisust isikustamata kujul. Telefonikonesid me ei salvesta.

Te kandideerite meile toole

Toole kandideerimisel todtleme Teie poolt avaldatud isikuandmeid, et hinnata Teie
sobivust vastavale tookohale.

Sobivuse hindamiseks kogume Teie kohta tdiendavat teavet avalikest allikatest. Teil
on Oigus saadud teabega tutvuda ja esitada omapoolsed selgitused-vastuviited.



v Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud
ndusoleku enda kohta kdivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad
ndustunud sellega, et me nende poole teabe saamiseks podrdume.

v' Siilitame varbamisprotsessi raames saadud dokumente jargmistel eesmarkidel:

- virbamisprotsessis tekkivate voimalike digusvaidluste lahendamiseks - kuni noude
aegumiseni (1 aasta);

- paremusjdrjestuses jargmisele kandidaadile ametikohale asumise -ettepaneku
tegemiseks (150 pédeva arvates konkursi vditnud isikule ametikohale asumise
ettepaneku tegemisest);

- kandidaadi ndusolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku
tegemiseks.

v Kandidaadi andmed on juurdepédsupiiranguga teave, millele kolmandad isikud saavad
juurdepddsu ainult seaduses sétestatud juhtudel.



